
PROCEDIMIENTO DE REVISIÓN POR LA DIRECCIÓN

GESTOR DEL SISTEMA DE GESTIÓN GESTOR DEL SISTEMA DE GESTIÓN
PARTICIPANTES CONVOCADOS A 
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INICIO

1. COORDINA CON GG Y GERENCIA DE ÁREA 

FECHA EN LA CUAL SE VA A REALIZAR LA 

REVISIÓN POR LA DIRECCIÓN

FIN

2. COMUNICA A LOS INVOLUCRADOS FECHA Y 

HORA DE LA REUNIÓN, SOLICITANDO TENGAN 

LISTA LA INFORMACIÓN QUE LES 

CORRESPONDA

5. ENVIAR A LOS PARTICIPANTES, CON 

ANTICIPACIÓN MÍNIMA DE 1 DÍA, LA 

PRESENTACIÓN PRELIMINAR. 

a. INFORME PRELIMINAR

3. PREPARAN INFORMACIÓN PERTINENTE DE 

SU GERENCIA / ÁREA Y LA REMITEN AL 

GESTOR DEL SISTEMA DE GESTIÓN

a. INFORME PRELIMINAR

4. RECIBE LA INFORMACIÓN SOLICITADA Y 

NECESARIA PARA PREPARAR EL INFORME.

CUBRIR TODOS LOS PUNTOS DETALLADOS EN 

EL PROCEDIMIENTO (PASO 4)

6. PRECIDE LA REUNIÓN CEDIENDO LA 

PALABRA AL GESTOR DEL SISTEMA DE 

GESTIÓN PARA QUE FUNJA COMO 

MODERADOR

7. PRESENTA Y EXPLICA EL INFORME DE 

RD, DANDO LUGAR A INTERVENCIONES 

DE LOS PARTICIPANTES 

8. REDACTA Y FIRMA EL ACTA DE 

REVISIÓN POR LA DIRECCIÓN (FR-SGC-

007)

9. DIFUNDE LAS DECISIONES Y ACCIONES 

TOMADAS EN LA REUNIÓN A LOS 

RESPONSABLES DE EJECUCIÓN, CON 

SUS RESPECTIVOS PLAZOS

a. ACTA DE REVISIÓN POR LA 
DIRECCIÓN (FR-SGC-007)

10. HACE SEGUIMIENTO AL 

CUMPLIMIENTO DE LAS DECISIONES Y 

ACCIONES TOMADAS EN LA REUNIÓN

11. INFORMA A GERENCIA GENERAL 

SOBRE EL ESTADO DE LAS DECISIONES Y 

ACCIONES TOMADAS EN LA REUNIÓN, Y 

CUALQUIER DESVÍO O 

REPROGRAMACIÓN DE LO PLANTEADO.
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